
Disciplina: Administrarea firmei 

Documente necesare 

înființării unei întreprinderi 



 Rezervarea denumirii numelui; 

 Act constitutiv (autentificat de avocat); 

 Cazierul fiscal al fiecăruia dintre asociați și/sau administratori; 

 Contractul de sediu social, de închiriere sau subînchiriere, contract de leasing imobiliar,  

contract de comodat, ș.a.; 

 Acordul asociației de proprietari sau locatari, în cazul în care acesta se impune; 

 Acordul vecinilor (riverani sau, mai exact, cei de pe verticală și orizontală cu spațiul  

    dumneavoastră) ; 

 Copie Carte de Identitate ( C.I.) sau Pașaport ale asociaților și/sau administratorilor; 

 Specimen de semnătură al administratorului/administratorilor firmei; 

 Declarații pe proprie răspundere ale asociatului/asociaților sau administratorului/ administratorilor   

că pot îndeplini calitatea respectivă, obligatoriu autentificate; 

 Dovada depunerii capitalului social. 

Principalele documente necesare pt. demararea procedurilor 

 privind înființarea unei  firme 



• Primul pas la înființarea  firmei va începe cu verificarea disponibilității și  

rezervarea numelui ales pentru societate; 

• Este recomandat să se propună 3 nume în ordinea preferințelor pentru  

verificare; 

• Odată cu denumirea comercială, firmele vor putea să rezerve și emblemele  

societăților; 

• Este necesară completarea unei cereri. 

         1. Rezervarea numelui firmei 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2. Actul constitutiv 
Actul Constitutiv este necesar la înființarea unui S.R.L. sau  

S.A.  

În cazul unui PFA sau II, va trebui completată o simplă cerere 

emisă de Registrul Comerțului.  
 Informații despre asociații firmei; 

 Informații despre obiectele de activitate ale firmei 

       (principale, secundare); 

 Numele firmei (care a fost rezervat înainte) și adresa   

       care reprezintă sediul social al firmei; 

 Informații legate de capitalul social vărsat al firmei,  

     precum și contribuția fiecărui asociat; 

 Informații despre administratorul sau administratorii  

     viitoarei firme; 

 Informații legate de alte sedii sociale, a duratei și  

     dizolvării firmei (acolo unde este cazul). 

 



         3. Cazierul fiscal 

• Pentru fiecare dintre  

asociați și/sau  

administratori 



4. Documente pentru domiciliul  

social al unei firme 

Sediul social trebuie dovedit la înscrierea firmei 

la Registrul Comerțului prin unul dintre  

documentele de mai jos: 

 contract de închiriere; 

 contract de comodat; 

 contract de vânzare-cumpărare; 

 contract de leasing imobiliar; 

 certificat de moștenitor, în cazul imobilelor 

   moștenite. 

Dacă sediul social se va afla într-un bloc de locuințe, antreprenorul va  
trebui să obțină consimțământul vecinilor și a asociației de proprietari. 



         5. Specimenul de semnătură 

• Este realizat de către administrator  

    /administratorii firmei. 

• Acesta trebuie legalizat la un birou  

    notarial. 



Pentru această etapă, vor trebui pregătite și  

depuse la banca aleasă câteva documente,  

printre care: 

 Actul Constitutiv; 

 dovada rezervării numelui; 

 actul de identitatea al persoanei  

desemnate să deschidă contul.  

Ulterior, va trebui desemnată o persoană (unul 

sau mai mulți administratori) care vor ține  

legătura cu banca pentru diverse operațiuni. 

 

         6. Deschiderea contului bancar și     

depunerea capitalului social  



• Face dovada depunerii capitalului social.  

• Este eliberat într-o zi de către banca la  

    care a fost depusă suma reprezentând  

    capitalul companiei. 

         7. Extrasul de cont bancar 



 Una dintre etapele importante în finalizarea procedurii de înmatriculare este  

     înregistrarea în scopuri fiscale și obținerea codului TVA. 

 La înregistrarea în scopuri fiscale, trebuie pregătită o cerere care se va depune la 

ANAF nu mai târziu de 30 de zile de la înmatricularea firmei. 

 Înregistrarea în scopuri de TVA nu trebuie realizată de la începutul activităților  

     comerciale, societățile putând să aștepte până ce ating  pragul obligatoriu de plată 

a TVA-lui. 

 Alte documente legate de înființarea unei firme 



Ultimul pas la înființarea unei firme  

este obținerea autorizației de 

funcționare pentru care sunt necesare: 

 Acte necesare obținerii autorizațiilor  

de funcționare ale unei firme 

 

 avize sau autorizații sanitare și veterinare; 

 avizele de mediu; 

 autorizațiile pentru protecția muncii și a  

securității la incendiu; 

 avize și autorizații speciale pentru anumite  

industrii, precum cea alimentară, imobiliară,  

transporturi  și turism). 

https://www.infiintare-firma.ro/avize-autorizatii-licente-firme
https://www.infiintare-firma.ro/avize-autorizatii-licente-firme
https://www.infiintare-firma.ro/avize-autorizatii-licente-firme

